
招聘简章

中核（三河）燕宁商务服务有限公司成立于 1998 年，

现为中国核工业集团有限公司下属单位中核华建资产管理

有限公司的全资子公司。公司注册资金 1280 万元，经营范

围：房屋租赁、商贸、技术服务与咨询业务、物业服务管理。

因工作需要，招聘实习生 1 名。

一、任职要求

1.会计专业全日制学生；

2.熟练掌握 office 办公软件；

3.工作认真、责任心强，学习成绩优秀者优先录取；

4.接受加班、可适应出差。

二、职责描述

1.日常基础会计核算及应收款项的催收；

2.审核原始凭证，查验外来发票，审核自开发票，保证

票据的合法性、准确性，编制会计凭证并打印；

3.编制银行余额调节表、现金盘点表；

4.管理收据；

5.编制各类台账(合同、收入、水、电费等）；

6.报税（包括税务申报表、社保申报表，购置发票，认

证发票等）；
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